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BiRINCI BOLUM

Amag, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

Bu talimatnamenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagli 6rgiin ve resmi ortaokullar, imam-hatip
ortaokullari, ortadgretim kurumlari ile 6zel egitim okullarindaki yatililik, bursluluk, sosyal yardimlar ve okul
pansiyonlarindaki is ve iglemlerle ilgili usul ve esaslar diizenlemektir.

Dayanak

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili1 Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Milli Egitim Bakanligina
Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi, Milli
Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi ile Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve
[k gretim Kurumlar Ydnetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Bu talimatnamede gecgen;

Bakanlik: Milli Egitim Bakanligim,

Okul: Istanbul Pendik ITO Sehit Ahmet Aslanhan Anadolu imam Hatip Lisesini,

Pansiyon Istanbul Pendik ITO Sehit Ahmet Aslanhan Anadolu imam Hatip Lisesi Pansiyonunu,

Okul yénetimi: Pendik iTO Sehit Ahmet Aslanhan Anadolu imam Hatip Lisesi idari kadrosunu,

Belletici 6gretmen: Okul pansiyonlarinda gorevli olduklar: giinlerle sinirli olmak iizere, yatili 6grencilerin
egitim-ogretim ve gozetimleri ile ilgili is ve islemleri yiiriiten 6gretment,

Etiit: Ogrencilerin, nobetci belletici ve/veya ndbetgi belletici 6gretmenin gdzetimi ve denetimi altinda, derse
ve sinavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda 6grendiklerini pekistirme ve benzeri etkinlikleri
gergeklestirmeleri i¢in hafta i¢i ve hafta sonu okul yonetimince belirlenen ¢alisma saatlerini,

Evci 6grenci: Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince kalmasina izin verilen
ogrenciyi,
Nobetci belletici 68retmen: Gece dahil gorev yapan belletici 6gretment,

Damsman 6grenci: Mali bir yiik getirmemek kaydiyla Bakanlikla ilgili kurum veya kuruluslar arasinda
yapilacak protokol esaslarina gore gorevlendirilen mezun 6grenci,

PIM: Pansiyon Istisare Meclisini,

Veli: Ogrencinin annesini, babasin1 veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade eder.
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IKINCI BOLUM

Yatili Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi

Ogrencilerin yanlarinda getirmesi gereken malzemeler asagida belirtilmistir.

1.

Pijama veya esofman takimi, (diz tistii kisa sort ve koltuk altini gosterir atlet olmayacak)

. Banyo bornozu ve el havlusu,

Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir ¢ift,

. Banyo terligi (mavi renkli,kaymayan tabanli) en az bir ¢ift,

Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar,

. Kisisel temizlik malzemeleri (dis firgasi, tarak, dis macunu, tiras malzemesi, tirnak makasi vb.),
. Yeteri kadar elbise askisi,

. Varsa 6grencinin diizenli olarak kullanmas1 gereken ilaglar (raporu ile beraber),

. Yatak koruyucusu (Su ge¢irmez alez),

10.
11.
12.

Nevresim takimu (il igi grenciler bir takim, il dis1 dgrenciler i¢in iki takim tavsiye edilir.)

Yorgan (1 adet) (Okul tarafindan verilecektir. Isteyen kendi yorganini da getirebilir.)

Yastik (1 Adet)Yastik alezi su gecirmeyen. (Okul tarafindan verilecektir. Isteyen kendi yastigim da
getirebilir.)
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UCUNCU BOLUM
Ogrencilerin Uyacagi Kurallar

Okul pansiyonunda kalan 6grenciler, toplu yasam alanlarinda uygulanan tiim kurallara ve ilgili mevzuattaki
kurallara uymak zorundadir. Bu kurallara uymadigi takdirde ortadgretim diizeyindeki 6grenciler hakkinda
Ortadgretim Kurumlar: Yonetmeliginin disiplinle ilgili maddeleri 6grenci davranislarinin degerlendirilmesi
ile ilgili maddeleri dogrultusunda iglem yapilir.

Ogrenciler pansiyon zaman gizelgesine uyar.
Ogrenciler, zaman gizelgesinde belirtilen saatlerde kendileri igin belirlenen yerlerde etiitlere katilir.
. Belirlenen saatler disinda etiit yapmak isteyen 6grenciler yoklamalarini verdikten sonra, belletici
veya ndbetci belletici 6gretmenin bilgisi dahilinde daha 6nce belirlenen uygun yerlerde ¢alisabilir.
Ogrenciler, pansiyonda hijyen kurallarina riayet eder.
Ogrenciler, okul ydnetimince ilgili mevzuat gergevesinde belirlenen gida maddelerini pansiyona
getirebilir.
. Evci iznine ¢ikan 6grenci, okul yonetimince belirtilen giin ve saatlerde, velisinin dilek¢esi
dogrultusunda pansiyona doniis yapar.
Ogrenciler, pansiyona ait esyalarin yerlerini ancak okul ynetiminin izni ile degistirebilir.
Ogrenciler, pansiyonda yatakhane ve/veya baska ortamlarda duvarlara yazi, resim vs. asamaz.
. Pansiyonda bulundurulan elektrikli esyalar, okul yonetimince belirlenen yerlerde ve kurallara uygun
olarak kullanilir.

. Ogrenciler dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarinin tertip ve diizenine dikkat eder.

. Ogrenciler oda yerlesim planina uyar.

. Ogrenciler ziyaretgi goriismelerini okul yonetimince belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda yapar.

. Ogrenciler pansiyonun isleyisine dair okul ydnetimince belitlenen talimatlara uyar.

. Ogrenciler yoklamalara bizzat katilir. Yoklama aninda yerinde olmayan 6grenci en kisa
siirede yoklamasini belletici veya nobetci belletici 6gretmene vermekle sorumludur. Hasta ya
da raporlu 6grencilerin yoklamalari belletici veya nobetci belletici 6gretmen tarafindan
odalarinda alinir.

. Ayakkabilarim1 mutlaka ayakkabi dolabina veya ayakkabihiga koyar, kap1 oniinde birakmaz.

. Oda disinda, pansiyon i¢inde, yemekhane ve kantinde pijama ve diz iistii kisa sort ile dolasmaz.

. Ogrenciler, iitii ve sa¢ kurutma makinesi diginda elektrikli alet kullanmaz (Su 1s1tic1 vb.)

. Sabahleyin odadan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini, masasini diizeltir. Ortada higbir
esyasini birakmaz.

. Ogrenciler odalarda camasir kurutmaz.

. Odalarda ancak ambalaj icindeki yiyecek ve meyve bulundurulabilir, kabuklu yemis
bulundurulmaz.

. Agz1 acik yiyeceklerin sagligi agisindan tehdit olusturacagini ve boceklenmelere sebep olacagini
bilir.

. Etiitteki masa iistlerini ve kitap raflarini diizenli tutar.

. Yatil1 6grencilere pansiyonda ndbet gorevi verilir. Ortadgretim dgrencilerinin nébet gorevi Milli
Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi ilgili maddelerine gore yiriitiiliir.

. Ogrenciler, kendi katlar1 disinda diger katlara izinsiz gidemez. Gerekli durumlarda nébetci
belletici 6gretmenden izin alarak diger katlara gidebilir.
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25. Saat 08:00 ve 16:05 (Cuma giinii 16:30) arasi pansiyon kapahdir. Hicbir sebeple pansiyona
gecis yapilamaz.

Yatakhane Talimatnamesi
1. Her yatakhanenin bir sorumlu 6grencisi olur.
2. Yatakhanedeki 6grenciler sira ile ndbetci olurlar.
3. Yatakhanenin temizliginden biitiin 6grenciler ayni derecede sorumludur.
4. Yatili 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup kullanacagi devlet
esyasini 6z mali olarak benimser.
Okulumuz bir imam Hatip Lisesidir. Ogrencilerimiz bu bilingle davranmalidir.
. Namaz saatlerine riayet eder, uyariya gerek kalmadan hazirh@m yapar, mescitte ya da tespit
edilen baska bir yerde namazim cemaatle kilar.
. Daima basariy1 amag edinir, verilen gorevleri en iist diizeyde yapma kararlilig1 ve azmi ig¢indedir.
. Bos zamanlarinda faydali isler ile mesgul olur.
. Yatakhaneye sadece orada kalan 6grenciler girebilir. Bagka odalara kisa stireli ihtiya¢ disinda
girilmez.

. Sabah kalk zili ¢alar calmaz, herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini ve dolabini talimata
gore diizenler.

. Rahatsizligindan dolay1 sabah kalkamayan 6grenciler oda sorumlular tarafindan nébet¢i 6gretmene
aninda bildirilir.

. Yatakhanelerde diger 6grencileri rahatsiz edici ses, s0z, tavir ve davranislardan uzak durulur.

. Yatakhanelere ders ¢alismak amaci ile 6grenci sirasi, sandalye vb. gotiiriilmez. Dersler pansiyonda
gosterilen etiit siniflarinda ¢aligilir.

. Yatma saatinden sonra ders ¢alismak isteyen ogrenciler nobet¢i 6gretmenden izin alacaklar.

. Nobetci 6grenciler her sabah odadan ¢ikmadan 6nce oday1 havalandirir, yataklarin ve dolaplarin
talimatlara uygun bir sekilde diizenlenmesini ve dolaplar {lizerinde higbir esyanin kalmamasi i¢in
diger 6grencilere gerekli hatirlatmalarda bulunur.

. Biitlin 6grenci esyalar1, dolaplarda diizenli sekilde bulundurulur.

. Kahvaltiya, 6gle ve aksam yemeklerine diizenli bir sekilde gelinir, yemek sessizce yenilir.

. Yatakhanenin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen gosterilir.

. Sabahleyin odalardan ayrilmadan once her 6grenci kendi yatagim diizeltir.

. Tiim 6grenciler zamaninda pansiyondan ayrilir ve zamaninda okulda hazir bulunur.

. Ogrenciler biitiin faaliyetlerini belirtilen giinlilk zaman ¢izelgesine uygun sekilde yapar. Program dis
olusan durumlar i¢in ndbet¢i 6gretmen bilgilendirilir, nébet¢i 6gretmenden izin alinir.

. Raporlu 6grenciler il disindan ise raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz, revirde istirahat
ederler; il icinden ise raporlu oldugu siire zarfinda evci izinli olarak pansiyondan ayrilir.

. Baza, dolap, yatak, yastik, ¢arsaf, battaniye gibi esyalar temiz ve tertipli kullanilir, dolaplar ve
yataklar 6rnek yatak ve dolap gibi hazirlanir.

. Ogrenciler esyalarin1 koymak icin sadece kendilerine gdsterilen yerleri ve verilen dolaplar1 kullanirlar.
Ogrenci, kendi yatag) disinda baska yatakta yatmaz. Kendi dolabi disinda baska dolap kullanmaz.

. Ogrenciler, pansiyonda kayitli olmayanlarin pansiyona girmesine kayitsiz kalmaz. Derhal nobetgi
Ogretmene bilgi verir.

. Odalara vivecek ve icecek maddeleri (su hari¢) sokulmaz.

. Ogrenciler kendilerine ait sarj aleti, sa¢ kurutma makinesi ve iitii disinda hicbir elektrikli aleti odalarda
bulundurmaz.
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28. Ayakkabilikta her 6grenci sadece 1 ¢ift ayakkabi bulundurur. Ayakkabilikta bulunmayan, giriste
yerde olan ayakkabilar toplatilir.
29. Ogrenciler, okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yaparlar.

Dolap Yerlesim Plani ve Talimati
Dolap alt ve iist raflart mutlaka bez veya kagit ile kaplandiktan sonra esya yerlesimi yapilir.

. Her 6grenci kendisine tahsis edilen dolap ve/veya dolaplar1 kullanir.

. Banyo bornozu, el ve yiiz havlusu, i¢ camasirlar1 diizgiince katlanarak yerine konulur. Giinliik el-yliz
havlusu askiliga asilir.

. Tiras takimlari, dis firgast ve macunu, el sabunu kesinlikle plastik kutular i¢inde bulundurulur.

. Ceket, gomlek, pantolon, palto vb. giyecekler askiliga asilarak konulur.

. Kitaplar, defterler ve diger ders arag ve gerecleri diizgiince istiflenerek konulur.

. Ayakkabilar ayakkabilikta bulundurulur. Boya ve fircalar da poset icinde dolaba konur.

. Pansiyon girisinde her 6grencinin sadece bir ¢ift ayakkabis1 bulunacak diger ayakkabilar1 6grencinin
dolabinda muhafaza edilecektir. Spor ayakkabilar temizlenmeden ve havalandirilmadan dolaba
konmaz.

. Kirli camagirlar da mutlaka diizgiince katlanmig olarak poset i¢erisinde bulundurulacaktir.

. Haftada bir dolap temizligi yapilacaktir.

. Bu talimat dolap kapaginin i¢inde asili bulundurulacaktir.
. Belli zamanlarda dolap kontrolleri pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi ve nébetgi belleticilik
gorevi onaylanmis 6gretmenlerle birlikte yapilir.

DORDUNCU BOLUM

EtUt Saatlerinin Degerlendirilmesi

. Etiitler zorunludur, bir giinde 3 saat etiit yapilir (Raporlu olanlar harig).
. Zorunlu etiitlerin diginda istege bagl sabah etiidii de yapilabilir.
. Carsamba giinleri 2 etiit yapilir. 3’{incii etiit saati sportif, kiiltiirel ve sosyal etkinliklere ayrilir.
. Ogrenciler, etiit siniflar1 igin yapilan oturma plamna uyar, siirekli ayn1 masada ders calisir.
. Tiim 6grenciler etiit ve dinlenme saatlerine uygun hareket etmekle ylikiimliidiir.
. Belletici 6gretmenler ve nobetci belleticiler tarafindan etiitler denetlenir, yoklamalar alinir.
. 9,10 ve 11. simif 6grencileri ilk iki etiitte, 12. sinif 6grencileri ise birinci etiitte cep telefonu ve diger
teknolojik araclar1 kullanamaz.
. Istege bagl etiitlerde dgrenciler cep telefonu ve diger teknolojik araglari yalniz egitim amaciyla
belletici/ndbetei belletici 6gretmenlerden izin alarak kullanabilir.
. Etiitlerde 6grencilerin birbirini rahatsiz etmeden bireysel ¢calisma yapmalari saglanir.
. Ertesi giin egitim ve 6gretim oldugunda zorunlu etiitler yapilir. Diger hallerde etiit saatlerinde uygun
diizenleme okul yonetimince yapilir.
. Etiitlerde her 6grenci bireysel calisir.
. Etiit sirasinda dgrencilerin giiriiltii yapmalar1 diizenli kontroller yapilarak engellenir.
. Etiitlere katilmayan ya da katildig1 halde etiit kurallarina uymayan 6grencilerin durumlari
tutanakla tespit edilip disipline verilmek iizere pansiyon miidiir yardimcisina teslim edilir.
. Velinin yazihi talebi dogrultusunda 6grenci, zaman1 okul yonetimince belirlenen etiitlerde ilgili
mevzuata uygun olarak akademik, sosyal, kiiltlirel, sanatsal ve sportif etkinliklere katilabilir.
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15. Etiit salonlarinda ¢alisan 6grenciler etiit bitiminde masa ve sandalyelerini diizeltir ve salonu diizenli
birakir.

BESINCI BOLUM

Barinma

a) Ogrencilerin Tatillerde Barindirilmasi

1. Ogrencilerin, ihtiyag halinde, yariyil ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda barindirilmalaria ve
pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmalarina devam edilir.

2. Yanyil ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda agilan kurslara devam eden 6grencilerden
barinma ihtiyaci olan giindiizlii veya parali yatil1 6grenciler, okul pansiyon iicretinin merkezi
yonetim biit¢ce kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti {izerinden hesaplanan bedelini 6demek
kaydiyla kurs siiresince pansiyondan yararlandirilir.

. Pansiyonda kalacak 6grenci sayisinin elliden az olmasi halinde okul miidiirliiklerince ders
kesiminden en az bir ay dnce bu 6grencilerin listeleri, il veya ilge yatililik ve bursluluk komisyonuna
gonderilir. Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu 6grencilerin barinmalar1 ve pansiyon
hizmetlerinden yararlanmalari saglanir.

Ogrencilerin yariy1l ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilge yatililik ve bursluluk komisyonunca
hazirlanan programlara gore yiriitiliir.

b) Pansiyonda Barinma

1. Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 35’inci maddesinin 1’inci fikrasi hiikmii sakli kalmak tizere,
pansiyonlarda Bakanlikc¢a izin verilenler, yatili 6grenciler ve gorevli olduklar1 giinlerde belletici veya
nobetci belletici 6gretmenler ve danigsmanlar disinda kimse barindirilamaz. Ancak bilimsel, sosyal,
kiiltiirel, sanatsal ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsaminda gelen 6grenciler,
ogrencilerden sorumlu olan gorevliler ile hizmet ici egitim ve diger egitim-0gretim faaliyetlerine
katilanlar, miilki idare amirinin onayina bagli olarak okul pansiyon iicretinin merkezi yonetim biitce
kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti tizerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla
gecici olarak barindirilabilir.

Okul miidiirti tarafindan milli egitim miidiirliigiine bilgi verilmesi kaydiyla, okula davet edilen veya
okulu ziyaret eden yatili 6grenci velileri iki giinii gegmemek iizere, 6grencilerin barindiklar
mekanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan {icretsiz olarak yararlandirilabilir.

ALTINCI BOLUM

Pansiyon Yonetiminde Ogrenci Gérevleri

Ogrencilere pansiyonda oda, kat veya pansiyon bagkanlig1 gibi gorevler verilebilir. Bu gérevlere getirilecek
ogrenciler disiplin cezas1 almamis, davranis ve ders basarisi basta olmak iizere sosyal iliskilerinde basaril
olan 6grenciler arasindan segilir.
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Pansiyon Ogrenci Baskani

1. Pansiyon 6grenci bagskani pansiyonda baran dgrencilerin temsilcisidir. Egitim 6gretim yili baginda

yapilacak se¢imle belirlenir.

. Okul idaresi tarafindan pansiyon bagskani gérevlendirmesi atama yolu ile de yapilabilir.

. Pansiyon bagkaninin bulundugu kattaki kat bagkani, baskan yardimcisi olur ve baskanin olmadigi
durumlarda vekalet etmekle ylikiimliidiir.

. Pansiyonun farkli béliimlerinden sorumlu 6grencilerin (kat baskanlari, etiit bagskanlari, oda bagkanlari
vb.) gbrevlerini geregi gibi yapmalarina yardim eder.

. Pansiyon islerinin yiiriitiilmesinde belletici veya nobet¢i belletici 6gretmene yardimci olur.
Ogrencilerin isteklerini belletici veya ndbetci belletici 6gretmen ve pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisina iletir.

Oda Baskani

Odada kalan 6grencilerin teklifi ve pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmasi ile segilir. Gorevleri
sunlardir:

1. Pansiyon 6grenci meclisi iiyelerine yardim etmek.
. Nobetei 6gretmenlere yardimcet olmak.
Odalarin diizenli, temiz bulundurulmasini saglamak.
. Yatakhane igerisinde gelisiglizel asilmis ve konmus (havlu, ¢anta, ¢orap, kitap, i¢ camasiri vb.)
esyalarin ilgili yerlere konmasini saglar.
. Yatakhanedeki 6grencilerin sessiz olmalarini saglar.
Odadaki esyalarin yerlerini izinsiz degistirilmesine engel olmak.

Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarin1 bulundurmak.

. Oda temizlik nobet ¢izelgesini ¢ikarmak ve uygulamak.
0. Pansiyon baskan1 ve miidiir yardimcisinin yapacagi toplantilara katilir.

5
6
7. Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini bagkanlara ve okul yonetimine bildirmek.
8
9
1

Kat Baskani:

Pansiyonumuzun ii¢ katinda 6grenci yatakhanesi bulunmaktadir. Her kat i¢in bir kat bagkani segilir veya
okul yonetimi tarafindan davranis ve ders basarisi olarak ornek nitelikleri bulunan 6grenciler arasindan
atanir.

1. Ayni katta kalan oda baskanlar1 kendi aralarinda bir kat baskan1 ve baskan vekili belirler.
2. Kat bagkan, katin saglikl tertipli diizenli ve disiplinli isleyisinden sorumludur. Kat bagkani ve
yardimcisi 6grencilerce secilir veya okul idaresi tarafindan gorevlendirilir.
3. Katta giinliilk zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.
. Kata diger katlardan 6grencilerin girmesine engel olur ve/veya bu konuda ndbetci belletici 6gretmeni
bilgilendirir.
. Katta bulunan demirbaslarin kontrolii arizal1 olanlarin ve kirilanlarin takibini yapar, gerekcesini okul
idaresine bildirerek bakim ve onarimlarinin yapilmasini saglar.
. Ogrencilerin namaz, etiit vs. gibi faaliyetlere katilmalarinda nébetgi belletici 6gretmene yardim eder.
Sabah 6grencilerin namaz ve kahvalti i¢in nobetci 6gretmen tarafindan uyandirilmasina yardim eder.
. Katta yataklarin temiz ve tertipli olmasini saglar.
. Kat bagkani izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunmadig1 zamanlarda gorevi baskan vekili yiiriitiir.
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10. Gorevli oldugu katta bulunan ekiplere liderlik eder.
11. Kat baskani; pansiyon baskanina, belletici 6gretmenler ve okul yonetimine kars1 sorumludur.
12. PIM (Pansiyon Istisare Meclisinin) dogal {iyesidir

Etit Baskanlari

Pansiyonumuzun ii¢ katinda 6grenci yatakhanesi bulunmaktadir. Her katta etiit siniflar1 bulunmaktadir. Her
etiit sinifinda bir etiit baskani segilir veya okul yonetimi tarafindan davranis ve ders basarisi olarak 6rnek
nitelikleri bulunan 6grenciler arasindan atanir.

1.
2
3.
4.
5. Etiit bitiminde sinifin tertip ve diizeninin kontroliinii saglar, goriilen aksakliklar1 nébet¢i 6gretmene
6.

7.

Etiit sin1finin uygunlugunu kontrol eder, sorunlar varsa ilgililere bilgi verir.

. Etiitlerde yoklamalarin eksiksiz olarak alinmasinda ndbetgi belletici 6gretmene yardimci olur.

Siifta genel ahlak kurallarina aykiri davranan 6grencileri nobetgi belletici 6gretmene bildirir.
Etiit sinifina baska siniflardan 6grencilerin girmesini engeller.

bildirir.

Miidiir yardimcisi, Nobetci Ogretmen, Belletmen tarafindan kendisine iletilenleri sinifindakilere
duyurur. .

PIM (Pansiyon Istisare Meclisinin) dogal iiyesidir.

Pansiyon istisare Meclisi (PIM)

1.

Pansiyon Istisare Meclisi; miidiir yardimcis1 baskanliginda, pansiyon baskani, kat baskanlari, etiit
baskanlar1 ve tavsiye edilecek ya da miidiir yardimcis tarafindan davet edilecek 6grenciler ile
olusturulur.

. PIM’den cikacak kararlar tavsiye niteligindedir.

. Kararlar okul idare toplantisinda degerlendirilir ve okul miidiiriiniin onayindan sonra yiiriirliige girer.
. PIM her ayin ilk haftasinda toplanir.

. Degerler Egitimi ¢alismalarinda onciiliik eder.

. Tatil veya sinav vb. durumlarla toplanamazsa bir sonraki hafta toplant1 yapilir.

. Toplantiya okul yoneticileri veya isteyen 6gretmenler de katilabilir.

Pansiyon Noébetgisi

Ogrencilere sorumluluk duygusunun benimsetilmesi, pansiyon problemlerinin yakindan goriilmesi, birlikte
yonetme duygusunu gelistirmek ve pansiyon islerinin saglikli yiiriitiilmesini saglamak amaciyla miidiir
yardimcisi tarafindan her giin bir 68renci pansiyon nobetgisi olarak gorevlendirilir.

Pansiyon noébetgisinin gérevleri sunlardir:

. Pansiyon ndbetcisi pansiyondan sorumlu miidiir yardimcist ve nobetgi belletici 6gretmenlere ve

pansiyon baskanina kars1 birinci dereceden sorumludur.

. Oda baskanlar1 ve yurt baskani ile irtibat halinde olarak aksakliklari nobetci 6gretmene bildirir.
. Yatakhaneleri kontrol ederek yatag: diizensiz, odas1 dagiik olan 6grencileri tespit etmek ve

pansiyon baskanina bildirmek.

. Yemekhane, banyo, lavabolarin temizligini kontrol etmek ve eksiklikleri not ederek pansiyon

baskanina bildirmek.

. Yemek dagitimi ve servisinde hazir bulunmak.
. Yemekhanede tertip ve diizenin saglanabilmesi i¢in belletici 6gretmenlere yardimci olmak ve

kendisine verilen talimatlar1 yerine getirmek.
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7. Geri dontisiim atiklar1 ve ¢oplerin ait olduklart kutulara atilmasi konusunda arkadaslarini uyarir.
8. Etiit giris ¢ikislarinin takibinde belletici 6gretmenlere yardim eder.
9. Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapar.

YEDINCi BOLUM

izinler ve Ziyaretler ile ilgili Hususlar

Carst izinleri

Ogrenciler ihtiyaglarim karsilamak icin hafta ici ve hafta sonu ¢ars1 iznine ¢ikabilirler.

Carsl izin Siiresi

Hafta i¢i ¢ars1 izni, (cuma giinii hari¢) son dersin bitiminden baslar. Cuma giinii bayrak toreninin bitisinden
carsl izni baslar. Carsi izin siireleri;

Hafta ici Hafta sonu
Pazartesi: 16:05 - 17:50 Cumartesi: 08:30-18:00
Salu: 16:05 - 17:50 Pazar: 08:30-18:00
Carsamba: 16:05 - 17:50
Persembe: 16:05 - 17:50
Cuma: 16:45 - 17:50

Okul idaresi ¢ars1 izinleri vaktini ve siiresini miicbir sebepler dolayisiyla degistirebilir. Degisiklikler zaman
cizelgesiyle ilgililere duyurulur.

Evci izinleri

Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin Cuma giinii son ders bitiminden pazar giinii saat
18.00’a, Pazartesi giinii bayrak toreni saat 08.30’a kadar il sinirlar1 iginde veya 6grencinin gelis gidis
yapabilecek il sinirlar disina (velisinin belirttigi adreste) izin kullanmasidir.

Evci izin Siresi

Evci izni Cuma giinii son ders saatinin bitimiyle baslar; Pazar giinii saat 18.00’da veya Pazartesi 08.30°da
son bulur. Bu siire sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

Evci izin islemleri

Evci yatili 6grenciler igin izin islemleri:

Ogrencinin velisi tarafindan sene basinda bir kereye mahsus olmak iizere, dgrencinin hangi araliklarla evci
iznine ¢ikacagy, evci iznini hangi adreste gegirecegini belirten okul idaresinin verdigi formu doldurmasiyla
gerceklesir.

Not: Ogrenci evci iznine ¢itkmayacaksa bu durum hafta i¢i Persembe giiniine kadar yazil olarak okul
idaresine bildirilir.
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Daimi Yatil Ogrenciler igin izin islemleri:

Ogrencinin evci iznini kullanacag: hafta velinin izin dilekgesini Persembe mesai bitimine kadar okul
idaresine teslim etmesi gerekmektedir. [zni onaylanan 6grenciler evci iznini kullanabilir.

Evci iznini kullanacak 6grencilerin izinleri Cuma giinii mesai bitimine kadar pansiyon miidiir yardimcisi
tarafindan e-okula iglenir.

Izin talepleri dilekce formatinda yazihp okula mail ya da belgegecer (fax) yolu ile ulastirilabilir.
Ancak dilek¢enin ash tebligat kanununa gore S giin icerisinde okul idaresine teslim edilmelidir.

Ayrica;

. Evci izinleri hafta sonu, dini ve milli bayramlarda kullanilir.

. Okul idaresi lizum gordiigii durumlarda evci izinlerini iptal edebilir.

. Yogun kar yagmur yagisi, asir1 soguk havalarda; deprem ve sel felaketlerinin oldugu durumlarda
idare 6grencilerin tiim izinlerini iptal edebilir.

. Ogrenci, beyan ettigi zaman iginde evci izninden donmek zorundadir.

. Okul yonetimince belirlenen giin, saat ve mekanlarda pansiyonda barinan 6grenciler ile ziyaretcilerin
goriismeleri igin gerekli tedbirleri okul idaresi alir. Ogrenci ziyaretlerinde yasal velinin yazili beyan1
ve varsa mahkeme kararina uygun goriistiirme saglanir.

izinden Ge¢ Dénme ya da Dénmeme
Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen 6grenciler i¢in asagidaki uygulamalar yapilir:

1- Ogrenciye telefonla ulasilmaya calisilir.

2- Pansiyon miidiir yardimcisina haber verilir.

3- Velisine ve yakinlarina ulasilmaya calisilir.

4- Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda Emniyet Giiglerine
haber verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tiim bu gelismeler bir tutanakla imza altina alinir.

Izin miiddetini mazeretsiz uzatan 6grenci hakkinda “Milli Egitim Bakanlig Ortadgretim Kurumlar
Odiil ve Disiplin Yonetmeligi ’ne gore islem yapihir.

SEKIiZINCi BOLUM

Nobet islerinin Dizenlenmesi

a) Belletici veya Nébetci Belletici Ogretmen Gorevlendirilmesi

. Belletici 6gretmenler ndbetlerinde pansiyonun her katinda bulunan kendilerine ayrilan belletici
odalarinda kalirlar.

. Belletici ve nobetci belletici 6gretmenlik gorevi pansiyonun bagh bulundugu okulda gorev
yapan iicretli 6gretmenler hari¢c kadrolu ve sozlesmeli 6gretmenler tarafindan yiiriitiiliir.

. Belletici ve nobetci belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gorev yapan kadrolu 6gretmenler
tarafindan karsilanamadig1 durumlarda, ayn1 yerlesim birimindeki diger egitim kurumlarinda gorev
yapan kadrolu 6gretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen ihtiyacin karsilanamamasi
durumunda ise o yerlesim biriminde gorev yapan diger kadrolu 6gretmenler arasindan resen
gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.
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. Belletici ve nobetgi belletici 6gretmenler, pansiyonun bagli bulundugu okul miidiiriiniin teklifi ve il/
ilge milli egitim miidiiriinlin onayi ile gorevlendirilir.
. Belletici ve nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesinde ayni1 pansiyondaki kiz ve erkek
ogrencilere ait boliimlerin her biri ayri bir pansiyon gibi degerlendirilir.
. Bir gilinde;
a) Ozel egitim okullar1 pansiyonlarinda elli grenciye kadar iki, elli bir ve iizeri sayida dgrenci igin
tic belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.
b) Diger okul pansiyonlarinda yiiz 6grenciye kadar iki, yiiz bir ve iizeri sayida 6grenci i¢in ii¢
belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.
. Erkek 6grencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda erkek, kiz 6grencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda kadin,
kiz ve erkek 6grencilerin kaldiklar1 ayni binadaki pansiyonlarda ise hem erkek hem kadin belletici
veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilir.

b) Belletici veya Nobetgi Belletici Ogretmenin Gérev ve Sorumluluklari

Pansiyonda gorev yapan belletici veya ndbet¢i belletici 6gretmenin, pansiyonun tiim birimleriyle ilgili
gorevleri, 6grencilere kazandirilmasi hedeflenen davranislarla ilgili yapacagi calismalar1 ve pansiyonun is ve
islemleriyle ilgili sorumluluklari bu béliime yazilir. Bu boliim hazirlanirken belletici ve ndbet¢i belletici
Ogretmenin goriis, Oneri ve istekleri mevzuat ¢ercevesinde dikkate alinir.

1. Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenir ve gerektiginde
derslerine yardimci olur.

. Gece bekgilerini veya giivenlik gorevlilerini kontrol eder.

. Etiit aralarinda 6grencileri gézetim altinda bulundurur.

. Pansiyon yoklamalarini yapar.

. Pansiyona gelen ziyaretgiler ile ilgili isleri ytirtitiir.

. Disiplin olaylar ile ilgili is ve islemleri yiirtitiir.

. Hastalanan 6grencilerin durumuyla ve 6grencilerin ilaglarinin dagitimi ile ilgili is ve islemleri

. Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.

. Belletici veya nobetci belletici 6gretmenlerin ndbet gorevi hafta ici; 08:30°da baslar, ertesi giin saat
08:30’da pansiyon evrak ve anahtarlari pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina teslim etmesiyle
sona erer. Hafta sonu ndbet 08:30°da baslar ertesi giin 08:30°da ndbet¢i 6gretmenin gelmesi ile evrak
ve anahtarlarin ona teslim edilmesiyle sona erer.

. Nobetei belletici 6gretmenler gorevli olduklar: giin ve saatte gorev yerinde hazir bulunup tiim
birimleri kontrol eder ve ndbet defterini imzaladiktan sonra nobeti belletici veya nobetgi belletici
Ogretmenden ya da pansiyondan sorumlu miidiir yardimeisindan teslim alir.

. Belletici 6gretmenin gorevi okul yonetiminin belirledigi saatte baslar ve biter; ancak belletici
ogretmenler acil durumlarda okul yonetimi tarafindan tekrar géreve ¢agrilabilir.

. Belletici veya nobetci belletici 6gretmenler, yatakhanelerin okul yonetiminin belirledigi saatte
bosaltilmasini saglar.

. Ogrencilerin pansiyon ve bahge ortamlarindaki davranislarini izler.

. Belletici veya nobetgi belletici 6gretmenler gorevleri sirasinda okul yonetimince belirlenen usuller
dogrultusunda veli ziyaretlerinin gerceklestirilmesini kontrol eder.
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15. Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci ¢izelgesini kontrol eder. Evci ¢ikist yapmadan evlerine
giden Ogrencilerin isimlerini tespit eder, ndbet ¢izelgesine yazar, pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisina (ulasamadigi durumda bu 6grenci velilerine) telefonla bilgi verir.

16. Etiit ve pansiyon yoklamalarim e-okul sistemine isler.

17. Evci ¢ikmast gerektigi halde evcei ¢ikmayan 6grencilerin isimlerini pansiyon nobet ¢izelgesine isler.

18. Pansiyonda olmasi gerektigi halde olmayan 6grencinin durumunu, okul yénetimine ve 6grenci
velisine bildirir ve nobet ¢izelgesine isler.

19. Ogrencilerin giinliik zaman ¢izelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek gereken direktifleri
Verir.

20. Camasir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.

21. Pansiyon ndbet defterine ndbeti ile ilgili hususlar1 yazar.

22. Giindelik yemek numunelerinin alinmasint saglar ve imha edilmesinde hazir bulunur.

Belletici veya nobetci belletici 6gretmen, gorevlerinden dolayi ilgili miidiir yardimeisina karsi sorumludur.

DOKUZUNCU BOLUM

Yemekhanenin Duzenlenmesi, Yemek Hazirliklari, Pansiyon ve Yemekhane Personeli Gorevleri

1. Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar1 Yonetmeligi’nin 49. maddesinde belirtilen hususlar dogrultusunda yemek hizmetleri
sunulur. Ayrica pansiyonda yemekhanenin diizenlenmesi ve yemek hazirliklarina iligkin ¢aligmalar
ve ambarda uygulanmasi gereken esaslar, “Pansiyonlu Okullar i¢in Beslenme Hizmetleri Rehberi”
dikkate alinarak gergeklestirilir. Ambarda ¢ift kilit sistemi uygulanir. Anahtarin biri ambar
memurunda digeri ise pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi ya da gorevlendirilen kiside bulunur.
Yemek numuneleri ile ilgili is ve islemler Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelige
gore gerceklestirilir.

. Pansiyonlarda en az sekiz ¢esit (ekmek ve ¢ay hari¢) olmak tizere acik biife kahvalti, 6gle ve aksam
oglinlerinde en az dort gesit yemek verilir. Ayrica besin degeri uygun en az iki ¢esit olmak tizere ara
oglin verilir. Bu hizmet haftanin her giinii gergeklestirilir.

Asginin Gérev Talimati

Asg1, caligmalarinda ilgili miidiir yardimcisina karsi sorumludur.
Giinliik tiiketim maddeleri tabelasina gore, kendisine teslim edilen biitiin besin maddelerini (varsa
diyet uzmaninin gézetim ve denetimi altinda) mevcut listeye gore en iyi sekilde pisirip hazirlamak,
kalitesini ve goriintiisiinii bozmadan dagitimini saglar.
Teslim aldig1 besin maddelerinin bozulmayacak sekilde saklanmasi ve eksiksiz olarak hazirlanmasi,
tamamen yerinde sarfin1 ve ziyan edilmemesini saglar.
Mutfakta kullanilan biitiin bakir kaplarin ve gereclerin daima kalayli ve temiz bulunmasina dikkat
eder.
Mutfagin genel temizlik ve ¢alisma disiplinini saglar.
Mutfagin temizlik ve diizeni, mutfak personelinin saglikli olmasi, yiyeceklerin saglik sartlarina
uygun olarak pisirilmesini saglar ve servisini kontrol eder.

. Aylik yemek listelerini diyetisyen ile birlikte hazirlar.
Mutfak personelinin koordineli bir sekilde ¢alismasini saglar.
Mutfakta eksik ve arizali arag¢ gereglerin tespitini yaparak yetkili kisilere bildirir.

0 Depo ve yemekhane kontrollerini as¢ibasi ile birlikte yapar.
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Ogle ve aksam yemeklerini hazirlar ve pisirir.

Yemeklerin hazirlanis1 sirasinda gerekli malzemenin tamam ve taze olup olmadigini kontrol eder.
Mutfagin i¢indeki olasi is kazalarina kars1 gerekli 6nlemi alir ve giivenligini saglar.

Isin gerektirdigi Kisisel Koruyucu Donanimlar1 (eldiven, bone, is onliigii, maske vb.)kullanilir.
Personelin kisisel temizliginin uygunlugunu kontrol eder.

Personelin yapacagi isleri giinliik olarak planlayarak gérev dagilimini yapar.

Mutfagin siirekli temiz ve hijyenik olmasini saglar.

Yemek iiretimi sirasinda kullanilacak olan tiim alet ve ekipmani kontrol eder ve kullanima uygun
olup olmadigin belirler.

Alet ve ekipmanlart ilgili talimatlara gore kullanir ve kullanilmasini saglar.

On hazirlig yapilacak yemekler icin gerekli kisileri gorevlendirir ve hazirhgin uygun bir sekilde
yapilmasini saglar.

Yemeklerin zamaninda hazir olmasini saglar.

Yemekler servise ¢ikmadan 6nce son kontrollerini yapar.

Yapilan yemeklerden uygun saklama kosullarinda ve siiresinde numune saklar.

Amirinin verdigi diger isleri yapar.

Pansiyon Temizlik Personeli Talimati

1.

2
3.
4
5

Hava yagisli ve ¢cok soguk degilse camlar agilarak odalar ve koridorlar1 havalandirir.

. Pansiyonun kat tuvaletleri ve lavabolari temizler. Temizlik listesini imzalar.

Sabunluklar1 kontrol eder, gerektiginde sabun ilave eder.

. Banyo ve tuvaletlerin temizligini yapar.
Ogrenci odalarinin giinliik temizligini yapar. Odalar1 siipiiriir, haftada en az 2 defa ve gerekirse

paspas yapar.

. Camasir odalarinin temizligini yapar. Ortalikta birakilan veya sahibi tarafindan alinmayan esyalar1

toplar.

. Etiit stniflarin1 temizler. Siralarin iizerinde birakilan esyalari toplar ve sinifi diizenler.

Tim ¢6p kovalarini bosaltir. Gerekirse ¢op posetlerini degistirir.

. Koridorlar elektrik siipiirgesi ile siipliriir ve haftada en az 2 defa ve gerekirse paspaslar.
. Su sebili bulunan boliimii temizler. Su sebillerini en az ayda bir defa bosaltip temizler.
. Pansiyon koridorlari, merdivenleri ve yangin merdivenlerini haftada en az 2 defa ve gerektiginde alt

kata kadar temizler.

. Mescidi haftada en az iki defa kontrol eder ve gerekli goriildiiglinde siipiirtir.

. Pansiyon bdéliimiinde bulunan idari odalarin temizligini haftada en az 1 defa yapar.

. Pansiyonda goriilen eksiklikleri ilgili miidiir yardimcisina bildirir.

. Persembe ve Cuma giinleri camasir yikatmak isteyen 6grencilerin ¢gamasirlarini yikar.

. Okul idaresi ve nobetci belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger is ve islemleri yapar.

Teknik Personelin Gérev ve Sorumluluklan

Pansiyon teknik islerini yiiriitmek iizere teknik personel gorevlendirilir. Pansiyonda calisan teknik
personelin gorev tanimlar1 okul yonetimince istihdam edildigi alana uygun olarak kendilerine teblig edilen
gorevlendirme ¢izelgesi ile belirlenir. Teknik personelin gorevleri sunlardir:

1.

2.

Teknik personel sorumlu oldugu isleri yapilan ise uygun kiyafetle gergeklestirir. Hijyen kurallarina
ve 0z bakimina dikkat eder.
Pansiyon tesisatinin bakim, onarim ve ayarlarini yaparak kullanima hazir durumda bulundurur.
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. Makine, arag¢ gereg, techizat, tesis ve benzerlerinde meydana gelen arizalar tespit ederek onarim ve

bakimlarin1 yapar veya yaptirilmasini saglar.

. Okul yonetimince verilen diger gorevleri yapar.
. Teknik personel, gorevlerinden dolay1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina karsi sorumludur.
. Gorevlerinden dolay1 belletici veya ndbetci belletici 6gretmen ile okul yonetimine karst sorumludur.

Mutfak ve Yemekhane Personeli Talimati

1.

=20 XA MR W

Muntazam ve siikinetle yemek yenmesini saglamak i¢in yemekhanede kimin nerede yiyecegini
gosterir tertip ve diizeni saglar.

Is icab1 yemegi yerken ve gec yiyecekler igin ayr1 yerler tahsis eder.

Yemek tezgahlarini daima temiz ve diizenli bulundurur.

Yemek servis malzemelerini saglik sartlarina uygun olarak temiz ve diizenli bulundurur.
Tabak, kepge, karavana, ¢atal ve kasiklar1 yikarken suyun kaynamis olmasina dikkat eder.
Yerleri miimkiin oldugu kadar kuru ve temiz tutar. Yemek dokiiliirse hemen temizler.

Kirik mutfak malzemelerini ayirir ve ¢op kutularina atar.

Is goriirken sik1 baglanmis algak topuklu ayakkabilar giyer.

Sicak yemek tasirken ¢evresinde calisan personeli ve kisileri sesli olarak ikaz eder.

. Yemekhanenin giinliik artiklarini ¢6p arabalari veya kovalarina koyar, yemekhanede biriktirmez.
. Su sogutucularint daima dolu iken ¢alistirir. Igme suyunu yemekhaneye kapali ve temiz kaplarda

getirir.

. Her vardiya yemek servisinden sonra yemekhaneyi ve servis masalarini deterjanly, 1lik bol suyla

yikar ve kurular.

. Yemek dagitiminin sonunda tezgahin 1sisin1 veren vanalar1 kapar, bosa yanmalarina mani olur.

. Lavabo, dus ve tuvaletlerin daima temiz ve ¢alisir vaziyette olmasini saglar.

. Yemekhane ve mutfak lavabolarinin ¢alisir vaziyette olmasini saglar.

. Yemekhane, mutfak i¢i ve ¢cevresini daima temiz bulundurur.

. Yemekhane ve mutfak mahallerini siirekli havalandirir.

. Kullanilmas1 6gretilmemis alet ve araglarla calismaz.

. Makine ve cihazlardaki arizalar1 derhal yetkili amirlerine bildirir. Kendisi tamir etmeye ¢aligmaz.
. Elektrikli araglar1 temizlemeden 6nce fisi mutlaka prizden c¢eker.

. Etraftaki agz1 acik konserve kutusu ve benzeri kaplar1 derhal hurdaya atar.

. Giinliik ¢6p ve yemek artiklarini mutlaka giinii gliniine ¢6p kutularina atar.

. Mutfak malzemelerini usuliine uygun temizler ve yerine koyar.

. Hasereye karsi sik sik ilacla miicadele eder. Haserelerin kaplarin i¢ine girmemesine dikkat eder.

. Mutfak ve yemekhanelerinde ¢alisan personelden rahatsiz olanlar derhal isyeri hekimine bagvurarak

calisip ¢alisamayacaklarini (bulasic hastalik vb. riskine karsi) 6grendikten sonra normal mesailerine
devam edebilirler.

. El ve biitiin viicut temizligine dikkat eder.

. Yemekleri titizlikle, saglik sartlarina uygun sekilde hazirlar.

. Yemekleri uygun ve esit olarak dagitir.

. Verilen biitlin koruyucu maddeleri mutlaka kullanir.

. Elektrikle ¢calisan makinelerde herhangi bir kagak mevcutsa cihazin enerjisini keserek derhal yetkili

amirine haber verir.

. Elektrikli aletleri toprakli prizlerde kullanir.
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Mutfak Temizlik Talimati
Mutfagin temizligi, dogrudan dogruya sagligimizi ilgilendirdigi i¢in, azami derecede itina edilmesi gerekir.
Mutfagin temizliginden as¢1 ve yemekhane personeli sorumludur.

Giinliik Temizlik

1) Bulasiklarin yikanmasi ve ocagin temizlenmesi,
2) Buzdolabindaki yiyeceklerin bakimi,
3) Dolap iistlerinin ve masalarin temizlenmesi
4) Lavabonun temizlenmesi,
5) Raflarin diizeltilmesi, alet ve araglarin temiz muntazam tutulmasi,
6) Cop kutusunun bosaltilmast,
Haftahk Temizlik :

Buzdolabinin buzlarinin temizlenmesi, eritilmesi (sayet buz varsa)
Ocagin temizlenmesi,
Ekmek kutularimin temizlenmesi ve havalandirilmasi,
Raflarin, dolaplarin ve ¢gekmecelerin temizlenmesi
Raflar1 ve dolaplan yerlestirmeden once kavanoz ve kutularin silinmesi,
Kap1 ve pencere tozunun silinmesi,
Elektrik lambalarinin tozunun silinmesi,
Liizumu halinde camlarin silinmesi,
Yerin iyice siipiiriiliip, yikanip temizlenmesi.
Avlik Temizlik :

1) Erzaklarin kontrolii

2) Biten erzaklarin yerine konulmasi,

3) Mutfakta biten erzaklarin kutu, kavanoz, torbalarinin temizlenip, yikanip kurulandiktan sonra igine
erzaklarin yerlestirilmesi,

Mevsimlik Temizlik

1) Perdelerin yikanmasi,

2) Duvarlarin temizlenmesi (yagli boya veya badana),

3) Mutfakta kullanilan dolap, masa ve sandalye, tabure vs. gibi esyalarin yapildiklar1 materyale gore
temizligi, boya ve cilalanmasi icap edenlerin onarimi,

4) Yiyecek maddelerinin giinesletilip havalandirilmasi,

Mutfak Emniyet Talimati

Kaza olma riskini dikkate alarak mutfakta muhtelif isleri goriirken gerekli emniyet tedbirleri alinir. Maddi
ve manevi zararlardan korunulur. Mutfagin emniyetinden as¢1 ve yemekhane personeli sorumludur.
Mutfakta calisirken asagidaki hususlara dikkate edilmesi gerekir:

1. Iginde patlayici ve gabuk alev alacak (benzin, ispirto, gaz vs.) maddeleri mutfaga sokmayiniz.
2. Yiiksek yerlerden bir sey alacaginiz vakit saglam sandalye veya tabureye ¢ikiniz, ayaklarinizin
ucunda ylikselmeyiniz.
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. Mutfaktaki yemek pisirme ocaklarini yakarken gerekli emniyet tedbirlerini almay1 unutmayiniz.
Once kibrit yakiniz sonra gazi aginiz.
. Yerleri sik sik temizleyiniz.
. Bigaklar1 kullanirken, muhafaza ederken dikkatli olunuz. Bigaklar1 ayr1 yerde saklayimiz.
Ocak tizerinden ve firindan alacaginiz her sey i¢in kuru tutag kullaniniz.
. Kutu agarken mutlaka acacak kullaniniz.
. Havagazi ve benzeri ocaklar1 kullanirken gazin bos yere ¢ikmasini engelleyin ve isiniz bittikten
sonra diigme ve vanay1 kapatiniz.
9. Perde, havlu, bulasik yikama ve kurutma bezlerini atesten uzaga birakiniz.
10. Elektrik ocaklarini kuru zemine koyunuz ve ellerinizi kuruladiktan sonra kullaniniz.
11. Kizartma yaparken yaglarin alev almamasina dikkat ediniz.
12. Temizlik maddelerini yiyeceklerden uzaga koyunuz.
13. Mutfakta ¢alismaya giderken iizerinizde igne bulundurmayiniz.
14. Cop kovalarina yanan madde atmayiniz.
15. Yangin sondiirecek kiiclik bir aract mutfagin bir kosesinde bulundurmaya caliginiz.
16. Miimkiinse gaz kagaklarini belirten cihaz kullaniniz.
17. Kazalar1 6nlemek i¢in kaza oldugu anda telaslanmayip hemen tedbirlerinizi aliniz.
18. Agir esyalar kaldirirken mutlaka yardim aliniz.

ONUNCU BOLUM

Hastalanan Ogrencilerin Tedavi islemleri

1. Pansiyonda kalan 6grencinin acil olarak saglik kurum ve kuruluslarina ulastirilmasi gerektiginde
ambulans ¢agrilir. Muayene ve tedavi sonrasi pansiyona doniis ulagim {icreti pansiyon biitgesinde
ifade edilen 6denek kaleminden karsilanir.

2. Nobetci belletici 6gretmenlerden bir tanesi 6grenciye refakat eder. Veliye bilgi verilir, gerekli
durumlarda 6grenci, velisine teslim edilir.

3. Ogrencilerin kullanacag: tiim ilaglar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi, belletici, ndbetci
belletici 6gretmen veya okul hemsiresi tarafindan muhafaza edilir.

4. Parasiz yatili ve burslu 6grencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortast Kanunu hiikiimlerine gore yiirtitiiliir.

ON BiRINCi BOLUM
Pansiyonda Sivil Savunma ve is Givenligi

I1gili mevzuatina gore pansiyonda sivil savunma ve is giivenligine iliskin gerekli tedbirler alinir.

ON IKINCI BOLUM

Kalorifer ve Buhar Kazanlarinin Kullaniimasi

Kalorifer ve buhar kazanlari ile ilgili 1§ ve islemler ilgili mevzuatina gére yapilir. Buna gore bu alanda yetki
belgesi olanlar gorevlendirilir. Okul bu konuda gerekli tedbirleri alir.
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ON UCUNCU BOLUM

Mescit Kullanma Talimati

1.
. Temizlik ve diizenden tiim 6grenciler sorumludur.
. Pansiyon bagkani1 mescide giris ve ¢ikislar1 kontrol eder, imamlik ve miiezzinlik listelerini uygulatir.
. Mescitte namaz kilanlar1 veya Kur’an okuyanlar rahatsiz edecek hareketlerden uzak durulur.
. Mescide temiz ¢oraplarla girilir.
. Mescidin havalandirilmasina dikkat edilir.
. Terlikler mescit girisinde birakilir.
. Top vs. oyunlar oynanmaz bu oyunlar spor alanlarinda oynanir.

Mescit her zaman temiz ve diizenli tutulmalidir.

Banyo Talimati

2
3
4
5.
6.
g/
8
9
1

0.

Etiit ve yemek saatleri disinda banyo yapilir.

Haftada en az bir kere ve/veya sportif faaliyetlerin sonrasinda banyo yapmak zorunludur.
Ihtiya¢ banyosu igin sabah erkenden kalkilir.

Diger 6grencilerin ihtiyaglari da diisiiniilerek su israf edilmeden kullanilir.

Banyo siiresi en fazla 20 dakikadir.

Banyoya girerken kaydirmaz 6zellikli banyo terliklerinin giyilir.

Banyoda ytiksek sesle konusulmaz, giriiltii yapilmaz.

Cikarken igeride camasir ve kisisel malzemeler birakilmaz.

Banyo temiz birakilir.

Bozuk, kirik, arizali kistmlar pansiyon baskanina, ndbet¢i 6gretmene veya ilgili miidiir yardimcisina
bildirilir.

Tuvalet Kullanma Talimati
1%

Tuvalete girmeden once yatakhane terlikleri ¢ikarilir.

Tuvalete girmeden coraplar ¢ikarilir.

Konusulmaz, sark tiirkii vs. sdylenmez. Bir sey yenilmez, i¢ilmez.
Cikarken sifon ¢ekilir ve tuvaletler temiz birakilir.

Ciktiktan sonra eller sabunla yikanir.

Tuvaletin havalandirilmasi saglanir.

Copler ¢op kovasina atilir.

Kullanimdan sonra musluklar kapatilir.

Tuvaletler, kapilar ve duvarlar temiz birakilir.

10. Bozuk, kirik, arizali kisimlar pansiyon baskanina, ndbetci 6gretmene veya idareye bildirilir.
Yemekhane Talimati

PN R =

Yemekhaneye zamaninda gelinir. Yemek sonrasi oyalanmadan yemekhane terk edilir.

Yemege baslamadan dnce ve yemekten sonra eller mutlaka sabun ile yikanir.

Yemek almak i¢in siraya giriniz ve sessizce siranin size gelmesini bekleyiniz.

Yemege baslamadan 6ncesi “Bismillahirrahmanirrahim” bitirince de “Elhamdiilillah” denir.
Ogrenci sadece kendisine ait tabak, bardak, ¢atal ve kasiklar1 kullanur.

Baskasina verirken catallar saplarindan bardaklari alt kisimlarindan tabaklar1 kenarlarindan tutunuz.
Yemek yerken ¢atal, kasik kullanilir.

Tirnaklar her zaman kisa ve temiz tutulur.
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. Yemek yerken al¢ak sesle konusulur.
10. Yemek bitiminde self servis tepsisindeki organik artiklar ¢6p kovasina, geri doniistiiriilebilir atiklar
ise ilgili yere atilir.
11. Tabaktaki atiklar ¢ope kasik ile siyrilarak bosaltilir.
12. Kullanilan kasik, ¢atal ve bardaklar tarif edilen yerlere konur.
13. Yemekler israf edilmez, 6grenci yiyebilecegi kadar yemek alir.
14. Yemek sonrasi sandalye diizeltilir, masada ¢Op birakilmaz.
15. Yemek yendikten sonra oyalanmadan yemekhane terk edilir.

Dinlenme Odasi Talimati

1. Dinlenme odasi etiit saatleri disinda kullanima agiktir.

2. Etiit aras1 veya dinlenme zaman dilimlerinde 6grencilerin birbiri ile sohbet etmeleri, kitap okumalari,
yazma ¢alismalar1 yapmalari, satrang, dama, akil ve zekd oyunlar ile zaman geg¢irmeleri hedeflenir.
Dinlenme odasinda kimseyi rahatsiz etmeyecek sekilde algak sesle konusulur.

Dinlenme odasinda herhangi bir sey yenip i¢ilmez.
Kullanilan alet ve oyun takimlar1 diizenli bir sekilde birakilir.
Dinlenme odasina ders ¢alismak amaci ile 6grenci sirasi, sandalye vb. gotiiriilmez.

Televizyon Kullanma Talimati

1. Hafta sonu tatil olan giinler aksam (cuma, cumartesi) yayin saati i¢inde televizyon izlenmesi
serbesttir.
. Televizyonu kurcalamak, ayarlamak gibi karistirma yapan 6grenciler hakkinda disiplin iglemi
yapilacagi bilinmelidir.
. En gec saat 23.00°da televizyon kapatilacaktir.
. Yaymlarin izlenmesinde, televizyon cihazinin ¢ok yakinina kadar sokularak oturma ve itismelere yer
verilmeyecek ve bir diizen i¢ginde izlenecektir.
. Milli maglarimiz veya Milli Bayram giinleri yayinlarinin izlenmesi istekleri okul idaresinin iznine
baghdir.
. Belletici 6gretmen, televizyon yonergesinin uygulanmasini takip edecektir.
. Nobetei 6gretmen ve belletici 6gretmen tarafindan izlenmesi sakincali goriilen yayinlarin izlenmesi
engellenecektir.
. Televizyonun yat saatinden once izlenmesi esastir. Ancak 6zel durumlarda Milli mag, Milli ve Dini
bayramlarda ndbetci 6gretmen ve belletici sorumlulugunda televizyon izlenmesine izin verilebilir.
. Televizyon izlenen yer temiz tutulur.
10. Bu yonergeyi pansiyon miidiir yardimcisi ve nobetgi belletici 6gretmenler uygular ve kontrol eder.

Bilgisayar Kullanim Talimati

. Ogrenciler kisisel bilgisayarlarini pansiyona getirebilirler.

. Pansiyona getirilen bilgisayar 6grenci sorumlulugundadir. Bilgisayara gelecek zararlardan okul idaresi
sorumlu degildir.

. Bilgisayar kullanim zaman etiit yapilmayan giinlerde ve ¢arsamba aksamlari ikinci etiit saatinde
serbest olacaktir.

. Bilgisayar kullanim1 katlarda belirlenen boliimlerde olacaktir.

. Yat saatinden Once bilgisayar kullanilabilecektir.

. Bilgisayar arastirma, 6dev hazirlama, programlama vb. amaglar i¢in kullanilacaktir.
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7. Bilgisayar kullanirken genel saglik kurallar1 g6z 6niinde bulundurulacaktir.

Degerler Egitimi
Pansiyonumuzda 6grencilerimizin kisisel gelisimleri i¢in “degerler egitimi” lizerinde ¢aligmalar yapilir.
Yapilacak calismalar sene basi1 6gretmenler kurulunda goriisiilerek belirlenir. Degerler egitimi temalar1
tizerinde planlama yapilarak her ay belirli bir temanin islenmesi saglanir.
Temalar islenirken gorsel materyaller, konu ile ilgili ayet ve hadisler, uygulamali ¢calismalar, bireysel
uygulamalar yapilabilir. Degerler egitimi ¢alismalarini diizenlemek ve takibini yapmak tizere gerekli
calismalar PIM tarafindan belirlenir ve uygulanir.
Y1l igerisinde yapilacak calismalarin hangi 6grenciler tarafindan hangi sekilde yapilacagi belirlenir. Ilgili
ogrencilere gerekli bilgilendirme yapilir ve ¢alismalarin takibi yapilir.
Degerler Egitimi Temalar1
1. Temizlik 7. Dogruluk ve 12. Empati 18. Adab-1 Muaseret
Sevgi ve Saygi Diiriistliik 13. Kanaatkarlik 19. Glizel Ahlak

. Sorumluluk 8. Giiven 14. Caliskanlik

. Namaz 9. Ozgiiven 15. Sabir

. Adalet 10. Hosgorii 16. Vefakarlik

. Yardimseverlik 11. Algakgoniillilik 17. Aile

Camasirhanenin Kullanilmasi ve Dizenlenmesi

Camasirhanemizde ev tipi gamasir makinesi olup ¢amasirlar pansiyonun temizliginden sorumlu yatakhane
personeli tarafindan Persembe ve Cuma giinleri yikanmaktadir. Gerekli goriilen durumlarda belletici
ogretmenlerimizin gozetiminde dgrencilerimiz kendileri de camasirlarini yikayabilir. Ogrenciler

camasirlarim yikarken asagidaki kurallara uymak zorundadirlar.

. Makinelerden sadece daimi yatil1 6grenciler yararlanacaktir.
Camasir programi segerken yikanacak ¢camasirin tiirli ve kilosuna uygun programlar segilmelidir.
. Uzun siireli programlarin se¢ilmemesine dikkat edilmelidir.
Camagir listeleri olustururken bir 6nceki hafta camasir yikamamis 6grencilere oncelik verilmelidir.
. Bir tane ¢amasir listesi olusturulmalidir.
. Yurtta bulunmayan 6grencinin yikama hakki siradaki 6grenciye gecer.
. Makinelerde ayakkabi, battaniye gibi esyalarin yikanmasi kesinlikle yasaktir.
Camasirlar makineye konmadan 6nce cepleri bosaltilacak, igne, toka gibi nesnelerin ¢camasir iistiinde
olmamasina dikkat edilecektir.
Camasirhanenin anahtarlar kesinlikle 68renci de birakilmayacak nobet¢i 6gretmen tarafindan
camasir sirasi gelen 6grenciye verilecek ve ¢camasirlarin1 makineye koyan 6grenci anahtarlari
ogretmene teslim edecektir.
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ON DORDUNCU BOLUM

Temizlik isleri

Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi ne gore yapilir.

PENDIK ITO SEHIT AHMET ASLANHAN ANADOLU IMAM HATIP LISESI
ERKEK OGRENCI YURDU TEMIZLIK PLANI TEMIZLIK ALANLARI

Odalar 2. kattaki odalar, belletici odalari, etiit siniflar1, tuvaletler ve
banyolar, koridor

3. kattaki odalar, belletici odalari, etiit siniflari, tuvaletler ve
banyolar, koridor

4. kattaki odalar, belletici odalari, etiit siniflar1, tuvaletler ve
banyolar, koridor

Koridorlar Zemin Kat, Birinci Kat, Tkinci kat, Uciincii kat
Merdivenler Ana merdivenler, yangin merdivenleri
Depolar Battaniye deposu, ¢camasirhane, valiz odasi

Bahge Teras ve arka bahc¢eye ¢ikis bolimii

ON BESINCI BOLUM

Diger HukUmler

1) Ogrenciler istemeleri halinde pansiyona bilgisayar, tablet vs. getirebilirler. Ancak bu cihazlar
belirlenen zamanlarda belirlenen mekanlarda ve talimat ¢er¢evesinde kullanilmalidir. Aksi takdirde
ogrencinin bilgisayar veya tabletine el konulacak ve Disiplin Yonetmeligine gore islem yapilacaktir.

2) Bu yonergenin hiikiimleri Pendik ITO Sehit Ahmet Aslanhan Anadolu imam Hatip Lisesi
Miidiirligii tarafindan yiirtitiilir.

3) Okul yonetimi gerekli gordiigii durumlarda yonerge hiikiimleri konusunda degisiklik ve eklemeler
yapabilir. Yapilan diizenlemeler ilgililere duyurulur.

. Ogrenci Sozlesmesi

. Veli Sozlesmesi

. Basvuru Formu

. Evci Izin Formu

. Cars1 Izin Formu

. Zimmet Tahakkuk Formu

. Izin Dilekgesi

. Parali Yatililik Formu

. Ek-1 Formu

0. Bursu, yatililiga doniistiirme dilekgesi
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PANSIYON iDARESI - OGRENCi SOZLESMESI

1.

MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon yonetmeliklerine ve bu yonetmeliklere uygun
yapilan her tiirlii uygulamaya, Okul Pansiyon Talimatnamesinde belirtilen kurallara uyacagim ve bir
uyariya meydan vermeden ilanlar1 kendim takip edecegim.

MEB ve Okul Pansiyon Talimatnamesine gore yasaklanan nitelikli cep telefonunu, maddi degeri
yiiksek esyayi, 6grenci har¢hgi limitinin iistiinde parayi, receteli veya recetesiz ilaglar1 ¢cantamda,
valizimde, dolabimda bulundurmayacagim.

Lise 6grencisine yakismayan, zamani bosa gegirten (Okey, iskambil Kagidi, Tavla vs...) gibi oyunlari
okulda ve pansiyonda bulundurmayacagim ve hicbir sebeple pansiyonda bu oyunlar1 oynamayacagim.
Sorumluluklarimi yerine getirecegim, hocalarima, arkadaslarima ve okul ¢alisanlarina karsi kiiciik
diisiiriicli ve asagilayici ifadeler kullanmayacagim. Kiifiir ve hakaret gibi sdylemlerden uzak duracagim.
Aksi takdirde disiplin cezas1 alacagim biliyorum.

Etiit saatlerine riayet edecegim. Etiitlerde sinif listelerinde belirtilen sinifta ve sirada oturacagim.
(Etiitlere ge¢c kalmak veya izinsiz katilmamak disiplin cezasim gerektirir.)

Etiitlerde arkadaslarimi rahatsiz edecek tutum ve davranislardan uzak duracagim.

Etiit saatlerinde cep telefonu getirmenin su¢ oldugunu, cep telefonumdaki mesajlardan sorumlu
oldugumu, telefonumu baskalarina kullandirmayacagimi, cep telefonumun hat ve IMEI
numarasini yurt idaresine vermem gerektigim biliyorum.

Kurumun ve/veya arkadaslarimin esyalarma verdigim her tiir zarari itiraz etmeksizin 6deyecegim.
Verdigim adres veya telefonda meydana gelecek degisiklikleri miimkiinse aym giin, degilse ertesi giin
okul ve yurt idaresine bildirecegim.

. Her nereye gidersem gideyim kesinlikle izin alacagim, izin almadan yurdun bahgesinin disina

c¢ikmanin yasak oldugunu biliyorum.

. Hastalandigimda yurt idaresine haber verecegim, doktorun verdigi ilaglar1 yurt idaresine teslim

edecegim.

. Evci izinlerimi formda belirttigim adreste gecirecegim, velimin izni olmadan bir yere asla

gitmeyecegim.

. Cars1 izni ve/veya okul disindaki kurslar i¢in yurt idaresine yaptigim beyanlarin sonucunu simdiden

kabul ediyorum.

. Pansiyon ve okulda kullanima izin verilen alanlarin digina ¢ikmayacagim. Cati, Teras, Yangin

merdivenleri vs. boliimleri kullanmayacagim.

. Dolabim1 diizenli tutacagim. Dolabimda ambalajsiz ve/veya ambalaji agik yiyecek ve igcecek

bulundurmayacagim.

. Bagka dolaplar1 idarenin izni olmadan kullanmayacagim. Ortalikta biraktigim esyalarin depoya

kaldirilacagini ve sene sonuna kadar verilmeyecegini biliyorum.

. Yemekhane, yatakhane, etiit salonlar1 ve okulda nobetcilik yapacagim, verilen gorevlerin

yapilmamasinin disiplin su¢u oldugunu biliyor ve kabul ediyorum.

ceee ] veea 12025
Ogrencinin Ad1 Soyadi:
Sinifi / No:

Imzasi
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OKUL VELI SOZLESMESI

Velinin Yurt Idaresine Karsi Sorumluluklar
Ogrencimin, MEB tarafindan kabul edilen ve kabul edilecek pansiyon ydnetmeliklerine ve bu
yonetmeliklere uygun yapilan her tiirlii uygulamaya ve Okulumuz Pansiyonu Talimatnamesindeki kural
ve talimatlara uymasini saglayacagim.
Kurum esyalarina, arkadaslarinin esyalarina verdigi her tiir zarar, itiraz etmeksizin 6deyecegim.
Verdigim adres veya telefonda meydana gelecek degisiklikleri miimkiinse ayni giin, degilse ertesi giin
okul ve yurt idaresine bildirecegim.
Pansiyon idaresi tarafindan o6grenci aracihigl, resmi yazi, sabit telefon, cep telefonu veya cep
telefonu mesaji ile cagrildi@imda en kisa zamanda gelecegim.
Bakanlik¢a ve Pansiyon Talimatnameside yasaklanan nitelikli cep telefonunu, maddi degeri yiiksek
esyayl, 0grenci harc¢ligr limitinin iistiinde parayi, regeteli veya regetesiz ilaglari 6grencimin lizerinde ve
yaninda bulundurmamasi gerektigini biliyorum.
Yurdun ziyaret saatleri disinda 6nemli bir durum olmadikga ziyaret i¢in 6grenciyi cagirmayacagim, etiit
saatlerinde Ogrencime telefon agmayacagim. Etiit saatlerinde cep telefonunun ac¢ik olmasinin yasak
oldugunu biliyorum. Ogrencimin uymasini saglayacagim.

7) Egitim o6gretimin devam ettigi hafta ici giinlerde 08rencim icin evci izni talep etmeyecegim.
(Zaruri durumlar okul idaresi tarafindan dikkate alinacaktir.)

8) Ogrencimin rahatsizlanip hastaneye gonderilmesi durumunda saatine bakmaksizin ilgilenecegim.
Hastane doniisiinde ambulans hizmetlerinin verilmedigini, doniis icin iicret soz konusu ise
odeyecegimi biliyorum, kabul ediyorum.

9) Ogrencimin hafta sonu izinlerini ilisikteki formda verdigim adreste gecirmesini, verdigim adreste
herhangi bir sorun olursa yasal sonuclarini, 6grencimin idareden gizli baska bir adreste kalmasi halinde
meydana gelecek kanuni sorumluluklar1 kabul ediyorum.

10) Ogrencimdeki biitiin rahatsizhiklar1 dogru ve agik bir sekilde yurt idaresine bildirecegim.
Onceden var olan ve beyan etmedigim ancak daha sonra ortaya ¢ikan rahatsizlik neticesinde
ogrencimin yurtta kalmasi sakincal olursa o6grencimi yurttan alacagimi, yasal sonuclarina
katlanacagim biliyor ve kabul ediyorum.

11) Ogrencinin belirttigi izin siiresi bitiminde pansiyona/okula gelecegini, gelmedigi takdirde her tiirlii
sorumlulugu kabul ediyorum.

12) Ogrencinin izinsiz pansiyonu/okulu terk ettii durumlarda 6grencinin, yatiilik haklarindan
vazgecip giindiizlitye ayrilmasini kabul ediyorum.

13) Ogrencimin pansiyon talimatnamesi hiikiimlerine uygun davranmasi gerektigini, aksi halde gerekli
cezai islemin yapilacagini biliyorum ve kabul ediyorum.

14) Izni almmus, bir ydnetici veya dgretmen rehberliginde yapilan her tiirlii sosyal faaliyetlere (gezi, sif
yemegi, tiyatro, sinema, piknik vb. etkinlikler) katilmasina muvafakat veriyorum. Bu etkinliklerde
meydana gelebilecek her tiirlii olayin sorumlulugunu kabul ediyorum.

15) Ogrencimizin okulunuzda okuyacag siire zarfinda okul idaresinin veya nobet¢i 6gretmenin
uygun gorecegi saatlerde hafta i¢ci veya cumartesi pazar giinleri ihtiyaclarim gidermek i¢in
disariya ¢ikmasim talep ediyorum. Disariya ¢iktig1 giin ve saatlerde dogacak her tiirlii idari ve
hukuki sorumlulugu kabul ediyorum.

ceee ] veea 12025
Velinin Ad1 Soyadi:
Imzas::
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Pansiyon Miracaat Dilekgesi
PENDIK iTO SEHIT AHMET ASLANHAN ANADOLU iMAM HATIP LiSESi MUDURLUGUNE

2

Okulunuzun ..../... smifi, nolu 6grencisi
velisiyim. Cocugumun okulunuz pansiyonunda yatili olarak kalmasini istiyorum.
Geregini bilgilerinize arz ederim. veenn o] 2022

PARALI YATILI L[ Veli Adi Soyad:
PARASIZ YATILI [] imza:

Adres:

TC No
Tel No
Kan Grubu
Ilag Alerjisi

Rahatsi1zlig1

Burs Aliyormu? | EVET [ ] HAYIR[ ] [OKULA GIRIS PUANI:
Evci Izinli _ .
Cikmasini Istiyorum [ |  Istemiyorum [ |
Evci Cikacaksa ] Her Hafta []1ki Hafta
Evci Izin Sikligi  |[ ] U¢ Hafta [ ) Dort Hafta [ ]Diger

)|

Z
o
Z
o]
QO
Z
)
&
Q
QO

il i¢i izin Adresi | Ad1soyadt:

(Eveci izinli Telefon:
cikacagi kisinin)

Adres:

11 Dist1 izin Adresi Adi soyadt:

(Evect izinli Telefon:
cikacagi kisinin)
Adres:

Adi
Soyadi

Meslegi
Adresi
Telefon
Adi
Soyadi

Yakinligi
Adresi
Telefonlar

Acil durumda
aranacak Kkisi
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Evci Cikma Sorumluluk Formu
PENDIK iTO SEHIT AHMET ASLANHAN ANADOLU iMAM HATIP LiSESi MUDURLUGUNE

Velisi bulundugum, okulunuz pansiyonunda kalan okulunuz .../... smifi numarali 6grencisi

in  hafta sonu evci iznini asagida yazili adreste

gecirmesine, belirtilen adrese gitmek iizere okuldan tek basina ayrilmasina miisaade ediyor ve zamaninda

okulda bulunmasint saglamay1, dogacak her tiirlii idari ve hukuki sorumlulugu yerine getirecegimi taahhiit
ediyorum.

Bilgilerinize arz ederim. 1014 b,

Veli ad1 soyad:
Imzasi

Adi Soyadi
Simif / No

Adi Soyadi
Meslegi
Ev Adresi

Ogrencinin

Velisinin

Cep Telefonu
E-Posta Adresi

EVCI (Istemiyorsamz burayi imzalayiniz.)
CIKMAYACAKTIR.

Istanbul Ili Disinda Hafta Sonu Iznini Istanbul ili Icerisinde Hafta Sonu Iznini
Kullanmasina Miisaade Ettigim Kullanmasina Miisaade Ettigim
Adres ve Telefonu Adres ve Telefonu

1. Okul idaresi gerekli gordiiglinde (bayramlar, torenler, cesitli etkinlikler vb.) evci ve ¢arsi izinlerini iptal

edebilir.
2. Ogrenciler belgede belirtilen okuldan ayrilis ve doniis saatlerine uymak zorundadirlar.
3. Uymayanlarin evci ¢ikis belgeleri gecersiz sayilir. Disiplin yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.
4. Evci ¢ikan 6grenciler, durumlarinda degisiklik oldugu zaman pansiyon isleri miidiir yardimcisina durumu

bildirmek zorundadir.
5. Evci Durumu : Haftada bir [_] 15 giinde bir[ | Ayda bir[ ] Stirekli yatili[_]
6. izin doniis durumu: Pazar 19:00 [ ] Pazartesi 07:45 []
7. Okul idaresinin karar ve uyarilarini, yatililik sartlarini ve yonergesini aynen kabul ediyorum.

...... /......12025
Uygundur.
Ebamiislim YASAROGLU
Okul Midiirii
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Cars! izni Sorumluluk Formu
PENDIK iTO SEHIT AHMET ASLANHAN ANADOLU iMAM HATIP LiSESi MUDURLUGUNE

Velisi bulundugum, okulunuz pansiyonunda kalan okulunuz ... /... smifi numarali 6grencisi
’in okulunuzda okuyacag siire zarfinca hafta ici ve hafta

sonu, okul idaresi veya nobetci dgretmenin uygun gorecegi saatlerde refakatsiz disar1 ¢ikmasina miisaade
ediyor ve zamaninda okulda bulunmasii saglamayi, dogacak her tiirlii idari ve hukuki sorumlulugu yerine

getirecegimi taahhiit ediyorum.

Bilgilerinize arz ederim.

Adres: S @ I 0 [oi... /2025
Veli ad1 soyadi
Imzas1

...... /......J2025
Uygundur.
Ebamiislim YASAROGLU
Okul Miidiirii

NOT:
1.0grenciler belgede belirtilen ayrilis ve doniis saatlerine uymak zorundadirlar.

2.Uymayanlarin ¢ars1 ¢ikis belgeleri iptal edilerek disiplin yonetmeligi hiikiimleri uygulanacaktir.

Zimmet Tahakkuk Dilekgesi
PENDIK iTO SEHIT AHMET ASLANHAN ANADOLU iMAM HATIP LiSESi MUDURLUGUNE
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Velisi bulundugum, okulunuz pansiyonunda kalan okulunuz ... /... sinifi numarali 6grencisi

’in kullanimina sunulan asagida adet ve cinsi belirtilmis

olan demirbas (tasimir) esyalar1 eksiksiz ve kusursuz olarak teslim aldim. Cocugumun bu esyalari

kullanim siirecinde esyaya verdigi her tiirlii zararin okul idaresince belirlenen bedelini 6demeyi
kabul ve taahhiit ederim.

Ogrenci Ad1 Soyad:: . [......12025
Simfi/ No: Veli ad1 soyad:
Imza: Imzasi

Vel AQreST & oot e e

Ogrencinin Kullammina ve Zimmetine Okul Tarafindan Verilen Esyalar
Cinsi Adedi

Amortisorlii Baza
Ortopedik Yatak
Elyaf Yorgan
Elbise Dolab1
Elyaf Yastik
Komodin

Ogrenci Tarafindan Getirilmesi Gereken Esyalar
Cinsi Adedi

Nevresim takimi 1
a) Lastikli yatak carsafi (Il dis1 6grencilerin 2
b) Yorgan kilifi takim getirmesi tavsiye
¢) Yastik kilifi edilir.)
Yatak alezi (su gegirmez) 1
Yastik alezi 1
Kisisel temizlik malzemeleri (dis firgasi, tarak, dis macunu, tras
malzemesi, tirnak makasi vb.)
Pijama veya gecelik takimi1
Banyo ve el havlusu (bornoz)
Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir ¢ift
Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir ¢ift
Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar
Yeteri kadar elbise askisi

izin Dilekgesi
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PENDIK iTO SEHIT AHMET ASLANHAN ANADOLU iMAM HATIP LiSESi MUDURLUGUNE

Velisi bulundugum, okulunuz pansiyonunda kalan okulunuz ... /... sinifi numarali 6grencisi

’in okulunuzda egitim-0gretim gorecegi siire igerisinde

okulunuz koordinatorliigiinde hafta ici veya hafta sonu yapilacak her tiirlii ders, proje, olimpiyat
calismalarina, kiiltiirel ve sportif faaliyetlere ve gezilere, il ici veya il dis1 inceleme ve cevre gezilerine,

seminer ve konferanslara katilmasina miisaade ediyorum.

Bilgilerinize arz ederim.

Veli adi soyad:

Imzasi:

Parali Yatililik Sorumluluk Formu
T.C.

PENDIK KAYMAKAMLIGI
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PENDIK iTO SEHIT AHMET ASLANHAN ANADOLU iMAM HATIP LiSESi MUDURLUGU

KONU: Ogrenci Taksitleri

Velisi bulundugunuz, okul pansiyonumuzda kalan okulumuz ... /... sinifi numarali 6grencisi
’in paralt yatili taksitlerini asagida belirtilen yonetmelik
hiikiimlerine gére gondermeniz veya bizzat okula gelerek 6demeniz gerekmektedir.

Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar Yonetmeliginin Tebligler Dergisinde yayinlanan yonetmeligin mali hiikiimlerine iligkin 13.
boliimiiniin 51. maddesi aynen soyledir:

“Parali yatili 6grencilerin ilk taksitleri kayit sirasinda (Eyliil ayinda) diger taksitleri ise Kasim, Subat
ve Nisan aylarimin son is giiniine kadar olmak tizere dort taksitte alimir. Taksitini zamaninda 6demeyen
ogrencinin parali yatili ogrencilikle ilisigi kesilir.”

Parali yatili dgrencilerin pansiyon taksitleri PENDIK Mal Midiirliigiiniin okulumuzdaki sayman
mutemedine elden teslim edilir.

Parali Yatili 6grencilerimizin pansiyon taksitleri 6deme plani asagiya c¢ikarilmis olup, bilgilerinizi ve
geregini rica ederim.

R s AL
Uygundur.
Ebamiislim YASAROGLU
Okul Miidiirii

PARALI YATILI OGRENCILERIN PANSIiYON TAKSITLERINi ODEME PLANI

Taksit Zamani Miktar

1. Taksit Kayit Sirasinda (Pesin) Eyliil 2025 9750,00 TL (dokuzbinyediyiizellilira)

2. Taksit Kasim 2025 9750,00 TL (dokuzbinyediyiizellilira)

3. Taksit Subat 2026 2026 Ocak’ta tespit edilecek.

4. Taksit Nisan 2026 2026 Ocak’ta tespit edilecek.

NOT: Bu tarihlerde taksitini 6demeyen paral yatih 6grencinin pansiyonla ilisigi kesilir.

v e /2025
Velinin Ad1 Soyadi:
Imza:
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BURSLULUKTAN PARASIZ YATILILIGA GECiS DiLEKCESi
T.C.Kimlk No

Adi ve Soyadi

Baba Adi

Ana Adi

Dogum Yeri ve Tarihi

Cinsiyeti [ Kz [] Erkek

Ogrenim Gordiigii Okul ISTANBUL - PENDIK iTO SEHIT AHMET ASLANHAN
(Il-lge-Okul adr) ANADOLU IMAM HATIP LiSESI
Smifi ve Numarasi

Statiisii [] Burslu Ggrenci [ Parasiz Yatii Ogrenci
Bursluluga Kayit Tarihi

Daha 6nce gecis yapip yapmadi@i? [ [] Evet [] Hayr (Evet ise gecis hakki yoktur)

PENDIK iTO SEHIT AHMET ASLANHAN ANADOLU IMAM HATIP LiSESI MUDURLUGUNE,

Okulunuz burslu 6grencilerinden kisisel bilgileri yukarida yazili bulunan velisi bulundugum
ogrencinin Bursluluktan Parasiz Yatililiga gecirilmesini istiyorum.

Gereginin yapilmasini arz ederim.

Telefon: o] ... 12025

Ogrenci Velisi Adi ve Soyad:
Imzasi

Parasiz yatililiga gegen dgrencilerin burslari, ayrildiklan tarihi takip eden aybasindan itibaren kesilir.
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OGRENCI AILESININ MADDi DURUMUNU GOSTEREN BEYANNAME

Velinin adi ve soyadi:

Velinin 6grenciye yakinlik derecesi:

Velinin isi ve igyeri adresi:

Velinin geliri:

(Serbest meslek sahibi ise vergi dairesinin adi, adresi ve hesap
numarasi belirtilen, basit ya da gergek usulde vergiye bagli olan
miikelleflerin bir 6nceki yila ait gelir vergisi matrahini gésteren
belge. Ucretli veya maash calisiyor ise muhasebe birimi veya
ilgili kisi, kurum ve kuruluslardan alinacak aylar itibariyla bir
onceki yila ait on iki aylik toplam gelirini gosteren belge.
Gelirin on iki ay1 bulmamas1 halinde son aylik geliri esas
aliarak on iki ay iizerinden yillik hesaplanacaktir.)

Velinin esi ¢alistyor ise geliri:

(Vergi dairesi, muhasebe birimi veya ilgili kisi, kurum ve
kuruluslardan alinacak aylar itibartyla bir 6nceki yila ait on iki
aylik toplam gelirini gosteren belge. Gelirin on iki ay1
bulmamasi halinde son aylik geliri esas alinarak on iki ay
iizerinden yillik hesaplanacaktir.)

Velinin diger gelirleri:

Ailenin net yillik gelir toplami:

Ailenin net y1llik gelir toplaminin fert basina diisen yillik tutart:
(Ailenin net y1llik toplam geliri, ailedeki fert sayisina boliinerek
hesaplama yapilacaktir.)

Velinin ve varsa esinin bakmakla yilikiimlii oldugu fertlerin ad1
ve soyadi ile yakinlik derecesi:

(Aile niifus kayit 6rnegi, velinin ve varsa esinin bakmakla
yikiimlii oldugu anne ve babasi ile ilgili tedavi yardim
beyannamesi, varsa bakmakla yiikiimlii oldugu diger sahislarla
ilgili mahkeme karar1 6rnegi)

Aile maddi durumumun yukarida belirttigim  sekilde oldugunu beyan eder, velisi bulundugum
Okulu/Lisesi ...........cccceeeeene... s1ift - 6grencilerinden
oglu/kiz1
yatililiga/bursluluk sinavina kabuliinii arz ederim.

. Velinin Adi ve Soyadi
Bagvuran Ogrencinin
Adi ve Soyadi

EKLER:

1) Yetkili kisi, kurum veya kuruluslardan alinan gegen yila ait gelir durumunu gosteren belge.

2) Aile iiyelerinin Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numaralari beyani.

3) Velinin ve varsa esinin bakmakla yiikiimlii oldugu anne ve babast ile ilgili tedavi yardimi beyannamesi, varsa bakmakla
yiikiimlii oldugu diger sahislarla ilgili mahkeme karar1 6rnegi.

4) Velinin yararlanacagi kontenjanla ilgili belge.
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